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Technischer Sachbearbeiter (m/w/x) Gebaudetechnik

im Innendienst — in Teilzeit oder Vollzeit ggﬁf;rg
Klima
Rohrleitungsbau
Eintrittsdatum: ab sofort

Moderne Gebaudetechnik fasziniert Sie? Sie suchen Sicherheit? Sie mochten sich weiterentwickeln?
Bewerben Sie sich bei uns und Uberzeugen sich selbst! Unser Team ist fureinander da.

Wir sind ein mittelstandisches Unternehmen im Bereich der Technischen Gebaudeausrtstung mit ca. 32 Mitarbeitenden in
Gorlitz. Wir tragen zum wirksamen Klimaschutz durch Energieeffizienz und den Einsatz regenerativer Energien bei. Wir
planen und errichten haustechnische Anlagen fur Kunden aller Art.

Ilhre abwechslungsreichen Aufgaben:
e Prifen der Ausfuhrungsplanung, des Leistungsverzeichnisses bzw. der Leistungsbeschreibung
e Unterstitzung bei der Erstellung technischer Zeichnungen und Durchfuhrung von Berechnungen fur eine
genehmigungsfahige Montageplanung
e Qualitéts- und Mengenuberprufung, Technische Vorbereitung zum Einkauf von Anlagenkomponenten
e Bestellung von Materialien anhand von Sticklisten aus der CAD-Software, Bestell- und Lieferiiberwachung
e Vorbereitung von Aufmal3 und Projektabrechnung, Begleitung Nachtragsmanagement
e Unterstltzung unserer Projektleiter bei der Projektabwicklung und Termintberwachung bei laufenden Bauvorhaben
e Aufbau, Pflege und Weiterentwicklung von Lieferanten- und Nachunternehmerbeziehungen
e Strukturierte Dokumentenverwaltung, Erstellung der Anlagendokumentation und Vorbereitung der Abnahme

Wir wiinschen uns:
e Sie verfugen Uber eine abgeschlossene Ausbildung als Industriekauffrau/-mann, Kauffrau/Kaufmann far
BUromanagement oder technischer Systemplaner/-in. Berufs- und Quereinsteiger sind ebenfalls willkommen!
e Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Word/-Excel/-Outlook), Erfahrungen mit einer CAD-Software sind winschenswert
e FEigenstandiges und engagiertes Arbeiten sowie Teamfahigkeit
e Kommunikationsstarke und Einsatzbereitschaft
e Sie besitzen Organisationstalent und ein gutes Zeitmanagement.

Wir bieten Ihnen:
e einen sicheren, unbefristeten und zukunftssicheren Arbeitsplatz in Teilzeit oder Vollzeit
e eine grundliche, systematische Einarbeitung in die Unternehmensabldufe, unsere Software und die EDV-Umgebung
e fachliche Weiterbildungsmaoglichkeiten
e vielseitige Aufgaben mit Gestaltungsspielraum, friihzeitige Ubernahme von Verantwortung
e angenehme und professionelle Arbeitsatmosphare in einem engagierten Team
e eine leistungsgerechte, faire Bezahlung zzgl. verschiedener Leistungen wie Leistungspramie, Weihnachtsgeld,
Gutscheine, Firmenfeiern, Ausflige, vermdgenswirksame Leistungen, Betriebliche Altersvorsorge (25%)
e Flexible Arbeitszeit-Einteilung (Gleitzeit)

Sie fiihlen sich angesprochen? Dann bewerben Sie sich jetzt bei uns!
Unser Team steht fur Vertrauen, Freundlichkeit und Respekt. Denn nur gemeinsam kénnen wir Dinge bewegen und
gute Arbeit bei unseren Kunden verrichten — gute Arbeit, die auch Spal3 macht!

Fur Fragen zu dieser Stelle zu unserem Unternehmen im Allgemeinen stehen wir gern zur Verfiigung.

Ansprechpartner: Herr Oliver Ronitz - Telefon: 03581/8529-0
HSK Gebaudetechnik GmbH - Am Flugplatz 18 - 02828 Gorlitz - E-Mail: KB@HSK-goerlitz.de

Stand: 1. Dezember 2025
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